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Acesse a assinatura através do link:
(https://gbmx.com.br/assinatura/corporativa.html),
selecione a assinatura (CTRL + A),

copie (CTRL + C) e clique na seta indicada acima para
voltar ao tutorial.
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Acesse o aplicativo Outlook e clique

na opcao “Novo E-mail”
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2 Sem titulo - Mensagem (HTML)
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Clique no menu “Assinaturas”, e depois

no item “Assinaturas’ como indicado.
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Cliqgue em “Novo”.
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Nomeie sua nova assinatura:

CORPORATIVA 2026 e clique em “OK”




Aplicativo Outlook
Passo a Passo

Inserir Opgdes

Formatar Texto

Sem tftulo -

Q' Diga-me o que vocé deseja fazer

Revisdo

Mensagem (HTML)

My

AmslktedMaxion

GBMX

GREENBRIER MAXION

AN AMSTED RAIL GLOBAL PARTNER

e &% 0

@J ?« > Acompanhamento ~

1 Alta Prioridade

Copiar
Colar i
- Pincel de Formatagio
Area de Transferéncia 71
Dew
Fara...
Enwiar
Cc..
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Assinatura de Email

Assinaturas e Papel de Carta

Papel de carta pessoal

Selecione a assinatura a ser editada

O seu nome vai aqui
Cargo em Inglés

seu-email@gbmx.com.br
+55 (XX) XXXX-XXXX - Office
455 (XX) X XXXX-XXXX - Mobile

com.br | gbmx.com.br

Escolha a assinatura padrdo

Conta de email:
Naovas mensagens:

Respostas/encaminhamentos:
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A 4
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o, =

S =R
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Entao, clique com o bot&o direito do mouse no
espaco em branco da caixa e selecione a opgcao

Manter Formatacao Original (M).
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v
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Complete seus dados conforme solicitado

(nome completo, cargo em inglés, e-mail, telefone fixo e celular).
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_ Sem titulo - Mensagem (HTML)

Q' Diga-me o que vocé deseja fazer
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Opgdes Formatar Texto Revisgo
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Recortar

Copiar ! Alta Prioridade
Colar K
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Area de Transferéncia [F] . ; A
Assinatura de Email ~ Papel de carta pessoal
Dew Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrdo
:'EI Conta de email: v =
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O seu nome vai aqui
Cargo em Inglés

seu-email@gbmx.com.br
+55 (XX) XXXX-XXXX - Office m

+55 (XX) X XXXX-XXXX - Mobile
AmsltedMaxion GREENBRIER MAXION

amstedmaxion.com.br | gbmx.com.br

M Cancelar

Nos campos “Novas mensagens” e
“Respostas/encaminhamentos” selecione a

assinatura criada “CORPORATIVO 2026”. Logo
apos, clique em “OK?”.
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Acesse a assinatura através do link:
(https://gbmx.com.br/assinatura/corporativa.html),
selecione a assinatura (CTRL + A),

copie (CTRL + C) e clique na seta indicada acima para
voltar ao tutorial.
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5 Acessar Grupos

Acesse o0 Outlook Web e clique no icone

de engrenagem como indicado.
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Configuragées Conta de Email Assinaturas

Q Pesquisar configuragde Compartilhado comigo

ch Viocé pode adicionar e modificar assinaturas que podem ser adicionadas

® conta m aticas ao0s seus emails. Vocé também pode escolher qual assinatura adicionar por <+ Adicionar assinatura

- ) .
I Assinaturas d<<§\ padréo aos novos emails e respostas.

€3 Gera
& Email

Calendario

Categorias

Armazenamento .
Padrdo para novas mensagens

&% Pessoas Padrao para respostas e encaminhamentos

) Copilot

Cliqgue no menu “Conta”, em seguida
no item “Assinaturas”, e depois em
”Adicionar assinatura” como indicado.
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Editar assinatura S

Formatar texto  Inserir

Area de transferéncia Texto Basico

CORPORATIVA 2026

N

[J Definir como padrdo para novas mensagens

__] Definir como padrdo para respostas e encaminhamentos

m cancela r

Nomeie sua nova assinatura:

CORPORATIVA 2026
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Outlook web
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Editar assinatura [«
Formatar texto  Inserir
l@ Aptos w12 v aA v A5 is =
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cel de formatagio
Texto Bisico -

Area de DMnsferéncia

GBMX 2026

[J Definir como padréo para novas mensagens

(] Definir como padrao para respostas e encaminhamentos

Clique com o botdo esquerdo do mouse no espaco

em branco da caixa, em seguida clique em ”Colar”
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Editar assinatura [+

Formatar texto  Inserir

Area de transferéncia

GBMX 2026

O seu nome vai aqui
[Cargo em Inglés

seu-email@gbmx.com.br
455 (XX) XXXX-XXXX - Office m

+55 (XX) X XXXX-XXXX - Mobile
AmstedMaxion GREENBRIER MAXION

ion.com.br | gbmx.com.br

Definir como padrdo para novas mensagens

Definir como padréo para respostas e encaminhamentos

m ca“(ela'

Complete seus dados conforme solicitado

(nome completo, cargo em inglés, e-mail, telefone fixo e celular).
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Editar assinatura [+

Formatar texto  Inserir

Area de transferéncia Texto Basico

GBMX 2026

O seu nome vai aqui
Cargo em Inglés

seu-email@gbmx.com.br
+55 (XX) XXXX-XXXX - Office m
+55 (XX) X XXXX-XXXX - Mobile
AmsltedMaxion GREENBRIER MAXION
amstedmaxion.com.br | gbmx.com.br " N

finir como padrdo para novas mensagens
efinir como padrédo para respostas e encaminhamentos
Marque as caixas

“Definir como padrao para novas mensagens” e

“Definir como padrao para respostas e encaminhamentos”.
Logo apéds clique em ”Salvar”.
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